Temeljem odredbi Zakona o placama u drzavnoj sluzbi i javnim sluzbama (,,Narodne
novine® 155/23.), Uredbe o nazivima radnih mjesta, uvjetima za raspored i
koeficijentima za obratun pla¢e u javnim sluzbama (,,Narodne novine® 155/23.),
Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli (,,Narodne novine* broj
87/98., 86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 16/12., 94/13., 152/14., 7/17., 68/18., 98/19.,
64/20. 151/22. i 156/23.), Pravilnika o odgovarajucoj vrsti obrazovanja ucitelja i
struénih suradnika u osnovnoj koli (,,Narodne novine* 6/19. i 75/20.) i Pravilnika o
djelokrugu rada tajnika te administrativno-tehni¢kim i pomo¢nim poslovima (,,Narodne
novine* 40/14), i sukladno ¢lanku 58. Statuta Osnovne $kole Dragutina Tadijanovica
Petrinja, Skolski odborynakon prethodnog savjetovanja s sindikalnim povjerenikom, s
ovlastima radni¢kog vije¢a Skolski odbor dana 6. 9. 2024. godine donosi

PRAVILNIK O UNUTARNJEM USTROJSTVU I SISTEMATIZACIJT
RADNIH MJESTA U OSNOVNOJ SKOLI DRAGUTINA TADIJANOVICA
PETRINJA

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se unutarnje ustrojstvo i sistematizacija radnih mjesta u
Osnovnoj skoli Dragutina Tadijanovi¢a Petrinja (dalje u tekstu: Skola).

Clanak 2.

Sistematizacija radnih mjesta obuhvaca nazive radnih mjesta, propisani koeficijent,
vrstu radnog mjesta, uvjete za obavljanje poslova svakog radnog mjesta, opis poslova
te broj izvrsitelja na svakom radnom mjestu.

Clanak 3.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje Koriste se neutralno i
odnose se jednako na muski i Zenski rod.

UNUTARNJE USTROJSTVO

Clanak 4.

a—

Skolom rukovodi ravnatelj.

2. Radi ostvarivanja plana i programa rada $kole te ukupnosti poslova odgojno-
obrazovnog rada i ostalih poslova, rad u Osnovnoj $koli Dragutina Tadijanovi¢a
Petrinja ustrojen je u dvije sluzbe

1. stru¢no-pedagoska sluzba i
2. administrativno-tehni¢ka sluzba.



Clanak 5.

Stru¢no-pedagoska sluzba obavlja poslove u svezi s izvodenjem nastavnog plana i
programa, neposrednog odgojno obrazovnog rada s u¢enicima, aktivnostjma u skladu s
potrebama i interesima ucenika te promicanje stru¢no-pedagoskog rada Skole u skladu
sa zakonom, provedbenim propisima, godi$njim planom i programom rada Skole i
Skolskim kurikulumom.

Clanak 6

Administrativno-tehnicka sluzba obavlja opée, pravne i kadrovske poslove,
racunovodstvene i knjigovodstvene poslove, poslove tehni¢kog odrzavanja i rukovanja
opremom i uredajima, poslove odrzavanja &istoce objekata i okolisa te druge poslove u
skladu sa zakonom, provedbenim propisima i godidnjim planom i programom rada
Skole.

SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA
Clanak 7.

Radna mjesta u Skoli obuhvacaju:

— Radna mjesta L. vrste, za koja je uvjet zavrsen sveu¢ilidni diplomski studij
ili sveucilisni integrirani prijediplomski i diplomski studij ili struéni
diplomski studij (razina HKO-a 7.1.sv. ili 7.1.st.)

— Radna mjesta II. vrste, za koja je uvjet zavrien sveu¢ilisni prijediplomski
studij ili stru¢ni prijediplomski studij (razina HKO-a 6.sv ili 6.st)

— Radna mjesta III. vrste, za koja je uvjet zavrieno srednjoskolsko
obrazovanje (razina HKO-a 4.2 ili 4.1) ili zavren stru¢ni kratki studij ili
program za majstore (razina HKO-a 5) 4. radna mjesta IV. vrste, za koja je
uvjet zavrSeno osnovno obrazovanje ili strukovno i umjetni¢ko
osposobljavanje (razina HKO-a 1 ili 2). Vrste radnih mjesta u javni

— Radna mjesta IV. vrste, za koja je uvjet zavreno osnovno obrazovanje ili
strukovno i umjetnicko osposobljavanje (razina HKO-a 1 ili 2).

Clanak 8.
Radna mjesta u Skoli organizirana su na sljede¢i nacin:

— Poslovi rukovodenja Skolom
— Administrativno-tehni¢ki poslovi
— Odgojno-obrazovni rad

Clanak 9.

Poslove rukovodenja skolom obavlja ravnatelj. Ravnatelj moze biti zaposlen na jednom
od slijedecih propisanih radnih mjesta:



ravnatelj 2

ravnatelj 2., mentor
ravnatelj 2, savjetnik
ravnatelj 2, izvrsni savjetnik

Clanak 10.

Administrativno-tehnic¢ke poslove obavljaju:

tajnik Skolske ustanove 1

voditelj ra¢unovodstva u Skoli 1

stru¢ni suradnik na tehnickom odrzavanju
kuhar-slasticar 2

Cista¢/spremac

Clanak 11.

Odgojno-obrazovni rad obavljaju:

)

2)

3)

4)

S)

struéni
mjesta:

stru¢ni

suradnik pedagog koji moze biti zaposlen na jednom od sljedecih radnih

struéni suradnik — izvrsni savjetnik
stru¢ni suradnik - savjetnik

stru¢ni suradnik - mentor

struéni suradnik - stru¢ni suradnik

suradnik socijalni pedagog koji moze biti zaposlen na jednom od sljedec¢ih

radnih mjesta:

stru¢ni suradnik — izvrsni savjetnik
struéni suradnik - savjetnik

struéni suradnik - mentor

struéni suradnik - struéni suradnik

.....

struéni suradnik — izvrsni savjetnik
struéni suradnik - savjetnik

stru¢ni suradnik - mentor

stru¢ni suradnik - struéni suradnik

ucitelj razredne nastave ( u nastavi i produzenom boravku) koji moze biti zaposlen
na jednom od sljedecih radnih mjesta:

ucitelj

ucitelj bez odgovarajuce vrste obrazovanja
ucitelj mentor

ucitelj savjetnik

ucitelj izvrsni savjetnik

u¢itelj predmetne nastave koji moze biti zaposlen na jednom od sljedecih radnih
mjesta za pojedini predmet ili grupu predmeta:



— ucitelj

— ucitelj bez odgovarajuce vrste obrazovanja
— ucitelj mentor

— ucitelj savjetnik

— ucitelj izvrsni savjetnik

Predmetna nastava obuhvaca sljedece predmete hrvatski jezik, engleski jezik, njemacki
jezik, povijest, geografiju, prirodu, biologiju, kemiju, matematiku, fiziku, tehnicku
kulturu, glazbena kultura, likovna kultura, tjelesnu i zdravstvenu kulturu, rimokatolicki
vjeronauk, islamski vjeronauk i informatiku.

6) ucitelj edukacijsko-rehabilitacijskog profila, a moze biti zaposlen na jednom od
sljedec¢ih radnih mjesta:
— uCitelj edukacijsko-rehabilitacijskog profila
— uCitelj edukacijsko-rehabilitacijskog profila mentor
— ucitelj edukacijsko-rehabilitacijskog profila savjetnik
— ucitelj edukacijsko-rehabilitacijskog profila izvrsni savjetnik

7) pomocnici u nastavi i struéni komunikacijski posrednici.
Clanak 12.

Sistematizacija radnih mjesta nalazi se u Prilogu 1. ovog Pravilnika. Prilog 1. ¢e
azurirati ravnatelj u slucaju promijene bilo kojeg podatka koji su sadrzani u
sistematizaciji.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 13.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj plo¢i i mreznim
stranicama Osnovne $kole Dragutina Tadijanovic¢a Petrinja.

KLASA: 011-03/24-02/03
URBROJ: 2176-26-01-24-1
Petrinja, 6. 9. 2024.
Predsjednf'}olskog odbora
— =
Mario Kusan, dipl. ug.

Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i i mreznoj stranici Osnovne $kole Dragutina
Tadijanovica Petrinja dana 9.9. 2024. godine i stupio je na snagu dana 10. 9. 2024.

Ravnatelj

Davor Mi Ijevié,lgrff. cin.
/



OSNOVNA SKOLA DRAGUTINA TADIJANOVICA PETRINJA

PRILOG 1. PRAVILNIKA O UNUTARNJEM USTROJSTVU I SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA

SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA



NAZIV NAZIV RADNOG | KOEFICIJENT | VRSTA BROJ UVIJETI OPIS POSLOVA
RADNOG MJESTA PREMA IZVRSITELJA
MJESTA UREDBI
ravnatelj — ravnatelj 2 2,80 polozaj 1. |1 propisani zakonima kojima | propisani Statutom $kole
vrste se ureduju djelatnost odgoja
i obrazovanja u osnovnoj
skoli i rad ustanova i
Statutom 3$kole
tajnik tajnik Skolske ustanove 1 2,01 polozaj I. i |1 propisani zakonom kojim propisan pravilnikom
II. vrste se ureduje djelatnost odgoja | koji kojim se ureduje
i obrazovanja u osnovnoj djelokrug rada tajnika
skoli
voditelj voditelj racunovodstva u | 2,01 polozaj I. i1 propisani zakonom kojim propisan pravilnikom
racunovodstva skoli 1 II. vrste se ureduje djelatnost odgoja | kojim se ureduje
i obrazovanja u osnovnoj djelokrug rada tajnika i
Skoli i Pravilnikom o radu | administrativno -
tehnic¢kog osoblja
domar/lozac/skolski | stru¢ni suradnik na | 1,39 polozaj III. |2 propisani zakonom kojim propisan pravilnikom
majstor tehni¢kom odrzavanju vrste se ureduje djelatnost odgoja | kojim se ureduje
i obrazovanja u osnovnoj djelokrug rada tajnika i
skoli i Pravilnikom o radu administrativno -
tehnickog osoblja
kuhar kuhar-slasticar 2 1,30 polozaj III. | 4 propisani zakonom kojim propisan pravilnikom
vrste se ureduje djelatnost odgoja | kojim se ureduje
i obrazovanja u osnovnoj djelokrug rada tajnika i
Skoli i Pravilnikom o radu administrativno -
tehnic¢kog osoblja
spremac Cista¢/spremac 1,06 polozaj IV. |8 propisani zakonom kojim propisan pravilnikom
vrste se ureduje djelatnost odgoja | kojim se ureduje

i obrazovanja u osnovnoj
skoli i Pravilnikom o radu

djelokrug rada tajnika i
administrativno -
tehnickog osoblja




strucni suradnik | —  struéni suradnik 2,01 polozaj propisani zakonom kojim se | propisan pravilnikom
pedagog vrste ureduje djelatnost odgoja i | kojim se utvrduju tjedne
obrazovanja u osnovnoj | radne obveze uditelja i
skoli i pravilnikom kojim se | struénih suradnika u
ureduje podrugje | osnovnoj skoli
odgovarajuce vrste
obrazovanja  ucitelja i
stru¢nih suradnika u
osnovnoj Skoli
struéni  suradnik | — struéni suradnik 2,01 polozaj propisani zakonom kojim se | propisan pravilnikom
socijalni pegagog vrste ureduje djelatnost odgoja i | kojim se utvrduju tjedne
obrazovanja u osnovnoj | radne obveze ucitelja i
skoli i pravilnikom kojim se | struénih suradnika u
ureduje podrugje | osnovnoj skoli
odgovarajuce vrste
obrazovanja  uditelja i
struénih  suradnika  u
osnovnoj skoli
struéni suradnik | —  stru¢ni suradnik 2,01 polozaj propisani zakonom kojim se | propisan pravilnikom
knjiznicar vrste ureduje djelatnost odgoja i | kojim se utvrduju tjedne

obrazovanja u  0snovnoj
skoli i pravilnikom kojim se

ureduje podrucje
odgovarajuce vrste

obrazovanja  uditelja i
stru¢nih suradnika u
osnovnoj Skoli

radne obveze ucitelja i
stru¢nih suradnika u
osnovnoj skoli




ucitelj razredne | —  ugitelj 1,77 polozaj 17 propisani zakonom kojim propisan pravilnikom
nastave —  ugitelj mentor vrste 2 se ureduje djelatnost odgoja | kojim se utvrduju tjedne
—  uditelj savjetnik 2,01 1 i obrazovanja u osnovnoj radne obveze ucitelja i
Skoli i pravilnikom kojim se | stru¢nih suradnika u
ureduje podrugje osnovnoj skoli
odgovarajuce vrste
obrazovanja uéitelja i
stru¢nih suradnika u
osnovnoj $koli
ucitelj razredne ucitelj 2,01 polozaj 4/promjenjivo propisani zakonom kojim propisan pravilnicima
nastave u vrste se ureduje djelatnost odgoja | kojima se utvrduju tjedne
produzenom i obrazovanja u osnovnoj radne obveze ucitelja i
boravku Skoli i pravilnikom kojim se | stru¢nih suradnika u
ureduje podrugje osnovnoj skoli i
odgovarajuce vrste provodenje programa
obrazovanja uitelja i produzenog boravka
stru¢nih suradnika u
osnovnoj $koli
ucitelj  predmetne | — ugitelj bez odgovarajuée | 1,77 polozaj 1/za predmet | propisani zakonom kojim propisan pravilnikom
nastave vrste obrazovanja vrste informatika se ureduje djelatnost odgoja | kojim se utvrduju tjedne
i obrazovanja u osnovnoj radne obveze ucitelja i
—  ugitelj 2,01 35/ za predmete: | $koli i pravilnikom kojim se | strucnih suradnika u

hrvatski jezik 4,
engleski jezik 4,
njemacki jezik 2,
matematika 1,
fizika 1, kemija,
biologija i
priroda 2, priroda
i biologija 1,
povijest 2,
povijest i
geografija 25
tehnic¢ka kultura
3, tjelesna i

ureduje podrugje
odgovarajuce vrste
obrazovanja uitelja i
stru¢nih suradnika u
osnovnoj Skoli

osnovnoj skoli




zdravstvena

kultura 1,
glazbena kultura
1, likovna
kultura 1,

informatika 2,
katoli¢ki

vjeronauk 5,
islamski
vjeronauk |
— ucitelj mentor 2,17
2/ za predmete
matematika 1 i
engleski jezik 1
ucitelj edukacijsko- | — ugitelj edukacijsko 2,11 polozaj 1. |6 propisani zakonom kojim propisan pravilnikom
rehablitacijskog rehabilitacijskog profila vrste se ureduje djelatnost odgoja | kojim se utvrduju tjedne
profila i obrazovanja u osnovnoj radne obveze ucitelja i
skoli i pravilnikom kojim struénih suradnika u
se ureduje podrucje osnovnoj skoli
odgovarajuce vrste
obrazovanja u¢itelja i
struénih suradnika u
osnovnoj $koli
pomoc¢nik u nastavi/ | - - - 16/promjenjivo | propisani zakonom kojim propisan zakonima

strucni
komunikacijski
posrednik

se ureduje djelatnost odgoja
i obrazovanja u osnovnoj
skoli i podrug¢je osobne
asistencije, i pravilnikom
kojim se ureduje nacin i
sadrzaj osposobljavanja i
obavljanja poslova
pomo¢nika u nastavi i

kojima se ureduje
podrucje odgoja i
obrazovanja u osnovnoj
skoli i podrug¢je osobne
asistencije, i pravilnikom
kojim se ureduje
djelokrug rada
pomoc¢nika u nastavi i




struénih komunikacijskih
posrednika

struénih komunikacijskih
posrednika




