Temeljem ¢lanka 118. Zakona o odgoju 1 obrazovanju u osnovnoj 1 srednjoj $koli (Narodne
novine, broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12 i 94/13, 152/14) i
¢lanka 58. Statuta Osnovne $kole Dragutina Tadijanoviéa Petrinja, Skolski odbor na sjednici
odrzanoj 10.03.2022. godine donosi:

PRAVILNIK O RADU SKOLSKE KUHINJE

L OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Odredbe ovog Pravilnika odnose se na rad Skolske kuhinje Osnovne S3kole Dragutina
Tadijanoviéa Petrinja (u daljnjem tekstu: mati¢na Skola) smjeStene u prostorijama mati¢ne Skole
u Petrinji, Trga Matice hrvatske 9b, i ¢ajne kuhinje smjeStene u prostorijama Podruéne $kole u
Mos¢enici, Braée Radiéa bb, i Podru¢nog razrednog odjela u Maloj Gorici, Mala Gorica bb, (u
daljnjem tekstu: Skolska kuhinja).

Clanak 2.
Ovim Pravilnikom ureduje se organizacija rada $kolske kuhinje, obveze i odgovornosti radnika u
tkolskoj kuhinji, pravo kori$tenja uslugama $kolske kuhinje, na¢in financiranja te pravo pristupa

i kontrole rada.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, neutralni su 1 odnose se na
osobe oba spola.

II. ORGANIZACIJA RADA
Clanak 3.

Zadatak $kolske kuhinje je priprema hrane kao dopune dnevne prehrane ucenika Skole.
Skolska kuhinja priprema hranu i za produZeni boravak i to tri obroka dnevno.

Clanak 4.

Skolska kuhinja radi tijekom $kolske godine, od 01.09. do 31.08.




Clanak 5.

Hrana se u Skolskoj kuhinji priprema temeljem jelovnika koji se planira u teku¢em tjednu za
slijededi tjedan.

U pripremi jelovnika sudjeluju kuhari, voditelj racunovodstva i druge osobe koje imenuje
ravnatelj Skole. Jelovnik mora biti u skladu sa smjernicama za prehranu ucenika koje je
pripremilo Ministarstvo zdravlja Republike Hrvatske te uvazavajuéi u najveéoj mogucoj mjeri
preporucene jelovnike Hrvatskog zavoda za javno zdravstvo.
Jelovnik odobrava ravnatelj Skole.
Jelovnik za mati¢nu Skolu objavljuje se na ulaznim vratima 3kolskog restorana i na sluzbenoj
mreZznoj stranici Skole.

Clanak 6.

Ucenici uzimaju dnevni obrok u pravilu za vrijeme velikoga odmora.

Ucgenici u produzenom boravku uzimaju tri obroka dnevno i to u pravilu prije nastave dorucak,
nakon zavrSetka nastave rucak i popodne uZinu.

U mati¢noj Skoli i Podruénoj $koli Mo$éenica hranu posluzuju kuharice, a u Podru¢nom
razrednom odjelu u Maloj Gorici pomoéno osoblje sa poloZenim higijenskim minimumom.

. OBVEZE I ODGOVORNOSTI RADNIKA U SKOLSKOJ KUHINJI
Clanak 7.
U 8kolskoj kuhinji rade kuharice i to dvije u mati¢noj Skoli, jedna u Podru&noj $koli Mos¢enica
te spremadica sa poloZzenim higijenskim minimumom u Podru¢nom razrednom odjelu u Maloj
Gorici.

Dnevno radno vrijeme kuharica utvrduje se Godisnjim planom i programom rada Skole.

Clanak 8.

Kuharice su odgovorne za kvalitetno pripremanje obroka uz vodenje brige o ekonomic¢nosti
utro$ka namirnica te za podjelu obroka u propisanim koli¢inama i odgovarajuce temperature.




Clanak 9.
Kuharice su duzne pridrzavati se jelovnika.
Izmjena jelovnika tijekom tjedna moguca je samo u opravdanom slu¢aju uz prethodno odobrenje
ravnatelja Skole.

Clanak 10.

Kuharice su odgovorne za tjednu nabavu namirnica i vodenje evidencije o utroSku namirnica po
vrsti, koli¢ini i vrijednosti, te broju isporucenih obroka.

Podaci iz evidencija predaju se najkasnije za teku¢i mjesec do 5. u slijedeéem mjesecu u
ratunovodstvo zbog kontrole izvrSenih uplata za Skolsku kuhinju, te nabave i utro$ka namirnica.

Nije dozvoljena narudzba namirnica koje nisu predvidene jelovnikom i u veéim koli¢inama od
tjedne/mjesecne potrebe.

Clanak 11.

Kuharice su odgovorne za higijensko-epidemiolosku ¢isto¢u jela, pribora za jelo, prostora u
kuhinji, pripadajuéim prostorijama i prostoru predvidenom za blagovanje, za izvrSavanje radnih
zadaca sukladno Zakonu o hrani (Narodne novine 81/13, 14/14, 30/15 i 115/18) te studiji
\Hazard Analysis and Critical Control Point“ (HACCP studiji), kao i za aZurno i uredno
vodenje evidencija izdanih temeljem HACCP studije.

Clanak 12.
Kuharice i pomoéno osoblje su odgovorne za svoj redoviti zdravstveni pregled te su duZne
redovito pohadati teaj za stjecanje osnovnog znanja o zdravstvenoj ispravnosti namirnica i
osobnoj higijeni osoba koje rade u proizvodnji i prometu namirnica.

Clanak 13.

Kuharice su zaduZene za pripremu hrane prigodom odrZavanja sastanaka i drugih svecanosti u
Skoli. Ostali poslovi i duznosti kuharice odredit ¢e se radnim zaduZenjem radnika za svaku

Skolsku godinu.




IV. PRAVO KORISTENJA USLUGA SKOLSKE KUHINJE
Clanak 14.
Pravo na prehranu u $kolskoj kuhinji imaju svi uéenici, zaposlenici Skole te druge osobe koje
koriste $kolski prostor temeljem odobrenju ravnatelja u posebnim okolnostima.
Clanak 15.
Cijena dnevnog obroka utvrduje se odlukom Skolskog odbora.

Mjesecna cijena prehrane u Skolskoj kuhinji utvrduje se temeljem broja nastavnih dana u
mjesecu i prosjeéne dnevne cijene obroka koju utvrduje Skolski odbor.

Kuhinja se placa za cijeli mjesec i roditelj ne moZe samostalno odluéiti o neplacanju za dane
kada dijete nije bilo u Skoli.

Cijena se moZe umanjiti ukoliko ucenik izostane iz Skole duZe od pet dana.

Cijena produzenog boravka koji uklju¢uju cijenu Skolske kuhinje moZe se umanjiti odlukom
Skolskog odbora.

V. NACIN FINANCIRANJA
Clanak 16.
Trogkovi §kolske kuhinje podmiruju se iz prihoda koji se formiraju od:

- uplata ucenika — roditelja/skrbnika temeljem potpisanog ugovora,

- u uplate zaposlenika Skole i drugih osoba koji imaju odobrenje ravnatelja za koristenje $kolske
kuhinje,

- sredstva lokalne samouprave, udruga i zaklada namijenjenih sufinanciranju prehrane ucenika u
skolskoj kuhinji, .

- ukupnog prihoda Skole namijenjenog za materijalne troskove Skole u okviru redovnih
materijalnih troskova poslovanja Skole.

Clanak 17.

Uplate zaposlenika i roditelja/skrbnika za Skolsku kuhinju uplauju se putem uplatnice u
tekuéem mjesecu do 20. za prethodni mjesec.




Uplatnicu dostavlja ratunovodstvo Skole zaposlenicima i ostalim korisnicima direktno, a
ucenicima putem razrednika. Uplatnice se mogu dostaviti i elektronskim putem po zahtjevu
korisnika.

Uplatnice se izraduju na temelju evidencije o broju izostanaka i isporuc¢enih obroka, i to za:
-ucenike - vode ju razrednici i do 05. u mjesecu dostavljaju voditelju raCunovodstva,

- uéenike u produzenom boravku - vode ju ucitelji u boravku i do 05. u mjesecu dostavljaju
voditelju ratunovodstva,

- zaposlenike i ostale osobe koje koriste kuhinju temeljem odobrenju ravnatelja — vode ju

kuharice 1 do 05. u mjesecu dostavljaju voditelju raéunovodstva.

Svi korisnici kuhinje su duZni iznos utvrden na uplatnici platiti do 20. u mjesecu za protekli
mjesec.

Racunovodstvo izdaje racun za izvrSenu uplatu prema vazec¢im propisima.

Clanak 18.
Razrednik je svaki najavljeni izostanak duZzan odmah javiti u $kolsku kuhinju radi korekcije
obroka.

Clanak 19.
Prihodi i rashodi $kolske kuhinje knjigovodstveno se vode prema vaze¢em kontnom planu.

Eventualni vi$ak prihoda nad rashodima na kontima Skolske kuhinje po zavrSnom raunu
isklju¢ivo se koristi za nabavu inventara i opreme za Skolsku kuhinju.

VI PRAVO PRISTUPA I KONTROLA RADA
Clanak 19.
Pristup i zadrZavanje u $kolskoj kuhinji dozvoljeno je, osim kuharica:
- ravnatelju i tajniku Skole kada vrie kontrole rada,
- zaduzenom pomoc¢nom osoblju,
- sanitarnim inspektorima kada vre kontrolu rada,

- dostavlja¢ima namirnica kada vrSe dostavu,
- radnicima Zavoda za javno zdravstvo.

Za boravak neovladtenih osoba u $kolskoj kuhinji odgovorne su kuharice.




Clanak 20.
Pregled rada $kolske kuhinje obuhvaca:

- struéni rad kuhinjskog osoblja,

- higijenske prilike u §kolskoj kuhinji,

- kvalitetu i kvantitetu pripremljene hrane,

- namjensko troSenje namirnica,

- pripremu hrane prema jelovniku,

- opremljenost Skolske kuhinje inventarom i utvrdivanje potrebe za nabavu novog,
- vodenje evidencije utvrdene ¢lankom 11. ovog Pravilnika.

VII. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 21.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo¢i i mreznim stranicama Skole.

KLASA: 011-03/22-02/01
URBROJ: 2176-26-07-22-1
Petrinja, 10.03.2022.

ZAMJENICA PREDSIEDNIKA SKOLSKOG
ODBORA:

. ot
:Bmz o~ KALA
Drazenka Skokan, voditelj raunovodstva

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo€i i mreznoj stranici Skole dana 10.03.2022. i stupio je
na snagu istog dana. Odredbe ¢lanka 17. Pravilnika primjenjuju se od 01.09.2022.
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Davor Miholjevic, prof.




