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Petrinja, 28.10.2019.

Na temelju ¢lanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovomosti (Narodne novine, br. 111/18) i ¢lanka7. Uredbe o sastavijanju
ipredaji Izjave o fiskalnoj odgovomosti (Narodne novine, broj 95/19) ravnateljica RuZa Novakovié, Osnovne Skole

Dragutina Tadjjanovica Petrinja donosi:

Ovim aktom utvrduje se Procedura naplate dospjelih nenaplacenih prihoda, osim ako posebnim

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA

Clanak 1.

propisom nije utvrdeno drugacije.

Clanak 2.

Postupak naplate dospjelih nenaplacenih potraZivanja vrsi se po sljedecoj proceduri:

prisilne naplate

Red:|  AKTIVNOST | ODGOVORNOST| ~ AKTIVNOST ROK
Utvrdivanje dospjelih| Voditelf Pregled analitickih
' | potrasivanja racunovodstva kartica Kvartalno
Slanje opomena i - . .
2. |opomenapredovrhu vodiey Safje opomene i Dva puta godisnje
: - racunovodstva opomene pred ovrhu
(ovisnoovisiniduga)
Dostavlja prijediog
Prijedlog za s o za pokretanje prisilne
3. | pokretanje prisine | Vo0l naplate elniku Dva puta godisnje
©|P ep racunovodstva s ' pEas 4
naplate tajniku
/ jeseny
Pokretanje prisilne zraa.fa yesans 0_
... | Voditelj ovrsi, potvrdivanje
naplate potraZivanja ;i g ; o
4. . s izvrsnosti, vodenje | Dva puta godisnje
priprema ovisnog | ragunovodstva daljnjeg postupka do
Hesena okoncanja
Tajnik
Kontrola potpune L lzvjestaj se dostavija
. : Voditelj i G i
5. |naplate prihoda i tajniku/procelnikui | Kontinuirano
racunovodstva

upravnom referentu

Alternativa za ¢lanak 2.. Postupak naplate prihoda vrsit ¢e se kako slijedi:

; ; Tko radnju . Rok za poduzimanje
Naziva radnje poduzima Naziv dokumenta radnje
Dostava podataka ) L
Raéunovpdsrvy potrebnih za Tajnistvo é@gﬂ%“'ﬁgfgﬁfﬁ . Tjedno
izdavanje racuna
Izdavanje/izrada racuna Voditelf Racuni; zaduzenja | Mjesecno
ra¢unovodstva |

Ovjera i potpis racuna Ravnatelj Racun dva dana od izrade racunal
Slanje izlaznog racuna Tajnistvo Knjiga izlazne poste| dva dana nakon ovjere
Unos podataka u sustav Voditelj Knjiga izlaznih racuna, | Unutarmjesecana kojise
(knjizenje izlaznih racuna) M Glavna knjiga rac¢un odnosi




Evidentiranje naplacenih

Knjiga ulaznih racuna,

jtelj = Tjed

prihoda ;%f;?m datvia Glavna knjiga e

. . lzvadak po poslovnom
Tesn anaapine Voditel] racunu/Blagajnicki | Tjedno
{anaiiye, racunovodstva izvjestaj —uplatnice
Utvrdivanje stanja dospjelih .
inenaplacenih potraZivanja/ | Voditel f:t\;o‘gz;voremh Mjesecno
prihoda racunovodstva
Upozoravanje i izdavanje Voditelj g
opomenaiopomenapred racunovodstva R g Tijekom godine
4i3bis pred tuzbu
Donosenje odluke o prisilnoj . Qdluka o prisilnoj . A
naplati potraZivanja Ravnail naplali potraZivanja Eiiiom gocins
Ovr':' a.;p Pt '}f}p ?ta Tajnistvo/ Ovrsni postupak kod | 15 dana nakon donoSenja
%Ov ;‘f’ ‘“;fg: ;{’ gngm“ # Odvjetnik javnog biljeznika | Odluke

Ako poisteku roka nije naplacen dug za koji je poslana opomena, ratunovodstvo o tome obavjestava
¢elnika koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potrazivanja te se pokrece ovréni postupak kod javnog

biljeznika.
Ovrdnipostupak se pokrece za dugovanja u visinivecojod 500,00 kn po jednom duZniku.
Naziva radnje Tho racfnj & Naziv dokumenta Roka podu_z:man; i
poduzima radnje
Utvrdivanje Voditelj =
knjigovodstvenog stanja racunovodstva mj1govodswene
: kartice
duznika
Knjigovodstvena
Prikupljanje dokumentacije za |Voditelj kartica ili racuni/ Prijeistekarokazazastaru
ovrini postupak racunovodstva opomena s potraZivanja
/ Tajnidtvo povratnicom
Nacrt prijedloga za
Izrada prijedloga za ovrhu Tajnistvo il Op o Na;kasnyg e gang op
sudu ili javnom pokretanja postupka
biljezniku
o i Prijedlog za ovrhu : ..
c?\\/ﬂrzf L polpis piisaioga 29 Ravnatelj Opéinskom sudu ili gldaj’.ﬁ:gé 5 ?‘Z;zn:
Javnom biljeZniku placeg
Dostava prijedloga za 7 A
ovrhuJavnom biliezniku ili Tajnistvo Knjiga izlazne poste gjj f(asr;u 2 d‘:'.a g”ana
Opéinskom sudu il
: Najkasnije 2 dana
Qos!av._a o= vompémh Voditelj Pravomocno rjedenje | od primitka
nedenja FINA-i :
. racunovodstva pravomoénih
L rjeSenja
Clanak 3.

Ova Procedura stupa na snagu prvog dana od dana dono$enja i objavit ¢e se na intermet- skoj stranici

Skole.
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